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第一条  为做好实训室仪器设备的建设与使用管理，有效利用仪器设备资源，保证教学、科研的顺利进行，特制定本办法。
第二条  凡单价在200元以上，耐用期在1年以上，能独立使用的实训室仪器设备，都属于实训室登记管理设备，统一建账，并实行信息化管理。
第三条  实训室对仪器设备实行全寿命管理，定期盘点。
第四条  实训室仪器设备的补充，由使用单位根据教学需要，对购置需求和时间节点进行论证，拟订采购计划，并报学校职能处室和相关领导审批后实施集中采购。
第五条  仪器设备采购按照学院有关规定执行。
第六条  新购仪器设备到货后由使用单位验收，做好登记入账工作，必要时由教务处和后勤处组织进行验收。
第七条  仪器设备由各教学单位负责使用和日常维护管理。
第八条  实训室应建立设备档案，妥善保管随机资料，全面掌握仪器设备的检修、调试、使用鉴定等技术工作，经常检查使用和保管情况，提高设备的利用率和完好率。
第九条  在确保完成实训教学任务的前提下，可积极为科研学术活动和相关技术研究提供支持，开展对外技术服务。
第十条  任何单位和个人不得私自将仪器、设备通过出租（收费）等方式提供给其他单位和个人使用，确有必要时要逐级上报审批。
第十一条  仪器设备的维护保养要做到经常化。仪器设备使用管理人员要定期对仪器设备进行通电、检查、调试和校准。
第十二条  实训室应保证仪器设备的完好率，教务处定期或适时检查各实验室仪器设备的完好率。
第十三条  因技术落后、损坏等原因不能修复或无修复价值的仪器设备，由实训室使用管理单位提出申请，经学院批准后按相关规定予以报废。
第十四条  实训室要按照教学需要，及时拟定仪器设备更新计划，报学校审批。
第十五条  由于主观原因造成设备丢失、损坏、严重锈蚀或霉烂变质，影响仪器设备正常工作，构成责任事故的，应予赔偿。
第十六条  丢失损坏设备，其赔偿金额由采购部门会同有关单位折算，损失在500元（含）以内的由教务处和资产处会同处理，上报处理结果；损失在500元以上的，按规定流程报院领导审批。
第十七条  发生事故后，不及时如实反映情况的或隐瞒不报的，要追究有关管理人的责任。

